CURRICULUM VITAE

Stefania Astrid Torre

Dati personali
*  Data e luogo di nascita: 28/10/1975, Palermo

+  (Citta residenza: Mogliano Veneto (TV)

Esperienze lavorative

* da settembre 2004 a tuttora — Fondazione Universita Ca’ Foscari Venezia

Fondazione universitaria, ente strumentale dell’Universita Ca’ Foscari, che si occupa di supporto alle attivita
dell’Universita ed in particolare relativamente al trasferimento della conoscenza e terza missione, attraverso progetti
di consulenza, ricerca, grandi eventi istituzionali, produzioni culturali e convegni, gestione della formazione post
lauream (master universitari e alta formazione), editoria.

Ruolo: attualmente ricopro il ruolo di Responsabile Affari Generali e Assistente di Direzione. Precedentemente,
fino a dicembre 2023, ho ricoperto il ruolo di Responsabile Amministrativa.
Nello specifico:

- attivita di Affari Generali: assistenza diretta al Direttore Generale durante lo svolgimento delle sue funzioni,
coordinamento, supporto e risoluzione delle problematiche legate alle aree e alle attivitd di Fondazione;
convocazioni dei CDA, segretariato e redazione dei relativi verbali; assistenza alle verifiche del collegio di revisori;
rapporto con I’Universita Ca’ Foscari ed Enti e Imprese del Territorio; supporto alla stesura del piano annuale e
piano triennale di Fondazione; procedure di applicazione del Modello Organizzativo 231, privacy, trasparenza e
anticorruzione; predisposizione contratti € convenzioni, supporto Piani Annuali, Triennali e relazioni.

- gestione risorse umane dipendenti, cococo e occasionali: predisposizione contratti, rilevazione presenze per i
dipendenti, affiancamento al consulente del lavoro, liquidazione buste paga, raccolta istanze del personale e relativa
gestione, formazione del personale, sicurezza sul lavoro;

- in qualita di Responsabile Amministrativa fino a dicembre 2023: supporto alla predisposizione del bilancio
finale di esercizio, budgeting e rendicontazioni, analisi € monitoraggio della contabilita di progetto a preventivo e
a consuntivo, programmazione e controllo dei flussi finanziari, gestione preventivi e acquisti, rapporti con lo studio
commercialista e consulenti legali.

Esperienze politiche — amministrative — associazionismo - volontariato
. da marzo 2023 a tuttora: Soccorritore volontario in Ambulanza Veterinaria, associazione Artemis Odv

Istruzione

* Laurea quadriennale (vecchio ordinamento) in Lettere e Filosofia, con indirizzo storico- sociologico anno
2004, votazione 109/110

¢ Master di I livello in “Turismo Culturale nel bacino del Mediterraneo Orientale, anno 2004
* Corso di formazione professionale per Tecnico Veterinario con certificazione conseguita nel 2024

Conoscenze linguistiche
* Lingua: Inglese

Ulteriori informazioni

Da circa 20 anni lavoro per un ente strumentale dell’Universita Ca’ Foscari ed in particolare dal 2017 con ruoli di
responsabilita nella gestione amministrativa e di coordinamento dell’ente in stretto rapporto con gli organi di
governo della Fondazione e dell’Universita Ca’ Foscari. Da anni, oltre che della valutazione dei dati economici, mi
occupo del supporto alla governance di Fondazione in tutti quegli aspetti legati alle strategie e all’analisi dei contesti
in cui ¢ inserito I’ente, dei rapporti con i soggetti esterni ed interni, la gestione delle risorse umane, in particolare

per quanto riguarda anche la mediazione nella gestione delle problematiche di rapporto tra personale. Mi occupo
inoltre di questioni legate alla trasparenza e alla prevenzione della corruzione.

Recentemente, considerata la mia grande passione per I’ambiente e gli animali in particolare, ho intrapreso con
successo un percorso di studi per diventare Tecnico Veterinario, con 1’obiettivo eventualmente di applicare le
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nuove conoscenze nell’ambito del volontariato di natura clinica. Sempre di piu vorrei potermi dedicare ai temi
dell’ambiente e della tutela degli animali.

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel presente documento ai sensi dell articolo 13 del

regolamento generale sulla protezione dei dati [Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del

Consiglio dell’Unione europea del 27 aprile 2016] per le finalita previste dalla legge n.3 del 9 gennaio 2019, art.
14 e 15 e secondo le modalita a cio strettamente collegate.
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